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TITOLO1I
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita e adotiatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’'ente, con il regolamento per il funmmmento del consiglio comunale, con il
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\ser, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’'ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui allart53 del TUEL, é collocato nellambito dell’area
economico finanziaria e nell'area amministrativex, guanto riguarda i tributi e servizio economale.
Dette aree sono strutturate, dal punto di vistaamigyativo, secondo quanto stabilito dal
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei \8er e degli atti di organizzazione del
responsabile del settore.

2. 1l servizio finanziario svolge le funzioni di guidacoordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eatina, patrimoniale e finanziaria dell’ente e
procede ai relativi controlli. Il settore affarininziari assolve, principalmente, alle seguenti
funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e suppaktsegretario comunale e vicesegretario nel
coordinamento degli obiettivi dell’ente e nellaifiea dello stato di attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) investimenti, fonti di finanziamento, anticipami di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

d) coordinamento e gestione delle entrate dell;ente

e) coordinamento e cura dei rapporti finanziarestignali con le aziende speciali, le istituziani,
consorzi, le societa di capitale istituite per ¢eszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

f) gestione del bilancio e degli altri strumentipdogrammazione;

g) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

h) tenuta e riepilogo degli inventari, contabifi@trimoniale;

i) rendicontazione dei risultati;

j) servizio di provveditorato;

k) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sagjenti contabili preposti allaccertamento e
riscossione delle entrate;

l) rapporti con I'organo di revisione economicodnziario;

m) pareri e visti di regolarita contabile.

3. Ulteriori compiti e responsabilita possono essssegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

4. 1l servizio tributi-economato svolge:

- funzioni di politica tributaria;

- gestione dei tributi locali

- di gestione del servizio economale.



Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario

1. Il titolare di p.o. dell'area finanziaria e reapabile del servizio finanziario.

2. In caso di sua assenza o impedimento, le fundioresponsabile del servizio finanziario sono
esercitate da altri responsabili designati dalatodsu proposta del segretario comunale.

3. In particolare spetta al Responsabile del serfizanziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, pepreprie competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legistati® agosto 2000, n. 267;

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6.

¢) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al SindaddSegretario comunale e al Revisore dei conti su
fatti di gestione, di cui sia venuto a conoscergliesercizio delle sue funzioni tali da pregiudea

gli equilibri di bilancio, tenuto conto anche defteaggiori entrate o delle minori spese,;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdrat delle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, pepreprie competenze, attestante la regolarita e la
correttezza dell’azione amministrativa, di regatarcontabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’art. 14his, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 260Q67.

4. Il Responsabile del servizio finanziario e air@reposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle psoni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione ed alla vexd periodica dello stato di accertamento delle
entrate e di impegno delle spese.

5. Il Responsabile del servizio finanziario, nefitsito delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

Art. 4 Servizio di economato

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficion rilevante ammontare e al fine di assiculare
funzionalita dei servizi per i quali risulti ant@womico il normale sistema contrattuale, viene
istituito il Servizio di Economato.

2. Alla direzione del Servizio di Economato viemegosto un dipendente di ruolo, che assume la
qualifica di Economo e che svolge le funzioni dmgeetenza, sotto la vigilanza del Responsabile
del Servizio Amministrativo.

3. All'economo viene assegnato un fondo di dotazidn€ 500,00 suscettibile di reintegrazione
trimestrale. La reintegrazione ha un luogo prevesentazione del rendiconto delle spese relative
agli importi da reintegrare. Ciascuna spesa nongggedere I'importo di € 100,00.

4. L’'organizzazione contabile del Servizio di Ecorato di compone:

- del bollettario degli ordinativi di spesa;

- del giornale delle anticipazioni, delle riscossjaei pagamenti e di saldi (libro cassa);

- del partitario per ogni singola voce annessaeaVidio di Economato, con il riepilogo delle voci
ordinate per intervento e per impegno di spesa;

- dei verbali di verifica di cassa;

Sul giornale di cassa vengono registrate croncéogente e simultaneamente con l'effettuazione
delle operazioni, tutte le anticipazioni, restriiaimborsi e pagamenti.

| saldi devono corrispondere alla situazione dsaadi ogni momento.

Ad ogni operazione corrisponde una registraziomel’cadicazione del creditore, dell’'importo e del
riferimento all’ordine. Il partitario dovra cons@et I'analisi contabile per tipo di anticipazionerp
interventi di bilancio e per altre voci richiestallthnalisi dei costi. | saldi dei conti del paatito
dovranno, alla fine di ogni giornata, in totale respondere al saldo del giornale e alla giacenza di
cassa.



5. Tutte le scritture devono essere tenute seclendorme di un’ordinata contabilita.

6. Per ogni pagamento 'Economo deve richiededadumento giustificativo della spesa rilevante
ai fini fiscali. Tali documenti sono allegati agirdini. Nel caso in cui, trattandosi comunque di
importi singolarmente modesti, I'eventuale preseintze della pezza giustificativa non costituisca
prova esauriente della spesa, né individuazionée de¢rsone, occorre allegare I'elencazione
analitica dei beneficiari e delle persone che hammopiuto le operazioni.

7. Detti elenchi devono essere sottoscritti dalbiimmo che se ne assume la piena responsabilita.
8. All’economo viene attribuita, quale indennitargichio per il maneggio del denaro e valori, un
compenso entro i limiti di legge.

9. L’economo e autorizzato a riscuotere direttamemirate relative a:

- diritti di segreteria o di ogni altro diritto @wispettivo dovuto per atti d’ufficio;

- sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioni;

- proventi derivante da tariffe e contribuzioni peervizi pubblici a domanda individuale;

10. Entro 30 giorni dalla chiusura dell’'esercizioahziario 'economo rende il conto della propria
gestione all’Ente per il deposito presso la Segeetiella competente Sezione Giurisdizionale della
Corte dei Conti, entro un mese dall’esecutivitdadéelibera di approvazione del conto.

I modelli di conto sono quelli previsti per legge.

TITOLO II
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente l@msaattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesisa di bilancio dell’ente.

Art . 6- Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all'art. 46 comfadel D.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bated programma elettorale del Sindaco e
costituisce il primo adempimento programmatoridttspee al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctioneln riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificame e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio entro i termini previsti nello

Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una volezi ma vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere conmella redazione del Documento Unico di
Programmazione.

5. Il documento € redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di Programmazione
1. I Documento unico di programmazione:
- ha carattere generale e costituisce la guidéesica ed operativa dell’ente;



- € composto dalla Sezione strategica della dyatiea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del biadi previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per l'aygzione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpas| rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegdtt del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Il Documento unico di programmazione e predigposforma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmazali cui all’allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni.

4. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta geeta al Consiglio mediante deposito della
deliberazione e relativa comunicazione ai congiglieomunali il Documento unico di
programmazione almeno dieci giorni prima dellaluiiazione da adottarsi in consiglio.

5. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matkacomunicazione ai capigruppo consiliari, la
nota di aggiornamento del Documento unico di pnognazione.

6. Il parere di regolarita tecnica e rilasciato 8algretario comunale o, in sua assenza dal Vice
Segretario comunale.

7. 1l parere del responsabile del servizio finanaian tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esserenseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico di Programmazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principielccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantd, ati che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidimeanziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@&Pcon il bilancio di previsione finanziario e
eseguita:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti diirimdo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile del servizio competente, qualrdelibera incida sull’attivita amministrativa
del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziari@Jaya I'atto richieda anche il parere contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto e difforme
0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita d@iogrammi approvati: I'inammissibilita della deliae
sottoposta all'esame dell’organo deliberante é idiala, su proposta del Segretario Comunale,
sulla base dei pareri istruttori, dal Sindaco perdeliberazioni della Giunta Comunale o dal
Presidente del Consiglio Comunale per le deliberaziel Consiglio Comunale.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaze rilevata mediante i pareri istruttori, si viedf

in caso di insussistenza della copertura finareiarili incompatibilita tra le fonti di finanziament

e le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dmpii (finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per I'attuazione del contenuto dellédeiezione.

6. L'improcedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei programeyli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.



Sezione I — 11 bilancio di previsione

Art . 9 - 1l bilancio di previsione finanziario

1. Il consiglio comunale, annualmente e seconden®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fin@mio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdskarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
applicati allegati al decreto legislativo 23 giug2@il 1, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 10 - Procedimento di formazione dei documenti di previsione

1. Il procedimento di formazione del bilancio awnecon la stesura da parte dei responsabili delle
aree delle proposte, concordate con I'assessaitedmento, per ciascun servizio di cui hanno la
responsabilita, ipotesi gestionali di utilizzo dellisorse finanziarie, tecniche ed umane, per il
periodo considerato dal bilancio, contenente laipi@ne dell’andamento complessivo delle risorse
disponibili del Comune, con riferimento alle eng¢rad alle spese correnti e agli investimenti nel
rispetto di quanto contenuto nel DUP e degli imdiriimposti dalla Giunta. Tali documenti
dovranno essere redatti almeno 45 giorni primatelehine fissato dalla legge per I'approvazione
del bilancio.

2. Il servizio finanziario, tenendo conto dei do@nt di cui al primo comma, predispone il bilancio
di previsione, che la Giunta comunale approva, anménte al Documento unico di
programmazione, almeno 45 giorni prima del ternfissato dalla legge per I'approvazione del
bilancio.

3. Lo schema di bilancio di previsione ed i docuthategati, previsti dall’art. 172 del t.u.e.l. e
dall'art. 11, c. 3, del d.lgs. 118/2011, sono trassnal Revisore che ha a disposizione 10 gionni pe
esprimere il parere di cui all’art. 239, commaeltidrab) del decreto legislativo 18 agosto 2000, n.
267.

4. Lo schema di bilancio, unitamente agli allegatal parere del Revisore, sono presentati ai
Consiglieri comunali, almeno 20 giorni prima defladuta prevista per la loro approvazione,
mediante trasmissione della comunicazione di awsedeposito della documentazione presso la
segreteria comunale.

5. Il Responsabile dei servizi finanziari cureraplabblicazione sul sito internet del Comune,
dell’'avviso della avvenuta deliberazione del bilane dei dati sintetici e piu significativi dello
stesso.

Art. 11 - Presentazione di emendamenti

1. I consiglieri comunali hanno facolta di preseetemendamenti allo schema di bilancio almeno 7
giorni prima di quello previsto per I'approvaziodel bilancio.

2. A seguito di variazioni del quadro normativoridéerimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro il 10° giodhaleposito, emendamenti allo schema di bilancio
e alla nota di aggiornamento al Documento unigarogrammazione.

3. Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dow@essere analizzati dal Segretario Comunale e
dal responsabile del servizio finanziario congiumate al revisore dei conti, al fine di esprimersi
in ordine all’ammissibilita 0 meno del’emendamento



Sezione II — Il piano esecutivo di gestione

Art. 12 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alriaggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti diveirsi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione deilteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Rergmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione € proposto dabr&ario comunale avvalendosi della
collaborazione dei responsabili dei servizi.

Art. 13 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti @getti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di lese e appropriati indicatori;

c) budget per responsabilita di procedimento efatato;

d) risorse umane e strumentali.

Art. 14 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obiétisull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 15 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpologie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesencsarticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare dielno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavtdld dei conti finanziario di cui all’articolo 15
del TUEL.

Art. 16 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otidd entrata e corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bil@apcdall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accertadta;

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il responsabile del servizio che propone le igieri di entrata € responsabile dell'attendibilita
delle somme iscritte nel bilancio e nel piano eseoui gestione, deve motivarne e documentarne
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adeguatamente la quantificazione in sede di predizione del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso dedlestione.

3. Il responsabile del servizio che utilizza urratat a destinazione vincolata, ne verifica in via
preliminare la disponibilita ed é responsabilerdalontro/rendicontazione delle spese sostenute.

Art. 17 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotaicspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impeasaésa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entratecolate.

2. Il responsabile del servizio che propone le igieri di spesa e responsabile della attendibdita
della congruita della richiesta. Qualora il funzado proponente ritenga necessario un aumento
delle dotazioni, verifica anzitutto la possibilidi reperire le risorse nellambito delle sue
assegnazioni.

3. Il responsabile del servizio che impegna la agesesponsabile della gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impeghel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. Il responsabile del servizio che effettua I'olie responsabile dell'ordinazione a terzi di leeni
servizi secondo i criteri di applicazione delle ggdure di spesa previsti dalla normativa vigente in
materia e delle procedure interne dell'ente eg fedtve diverse disposizioni, procede alla veriéica
alla liquidazione delle spese ordinate.

Art. 18 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione e corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario cw@ieuche si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documéita@o di Programmazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi centri di respabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsatgleservizio finanziario.

Art. 19 - Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annualébdmto dal Consiglio, la Giunta comunale
approva, prima dellinizio dell’'esercizio e comurquon oltre 20 giorni dall’approvazione del
bilancio, il Piano esecutivo di gestione (PEG) di all'art. 169 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267

2. Nella deliberazione che approva il Piano eseoudi gestione la Giunta comunale detta direttive
per la gestione delle specifiche attivita del slog®rvizio.

Art. 20 - Individuazione dei Responsabili della gestione

1. Nelllambito dell’assetto organizzativo del Coreunl Sindaco provvedera ad individuare i
responsabili della gestione dei servizi e dell’adoe degli atti indicati nel presente regolamento,
anche per ambiti definiti per quantita e qualitistazioni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verramstabiliti i criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.
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Sezione III - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art.21 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaz&ni di bilancio il pareggio finanziario e tugfi
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla basdadsikuazione contabile inviata dall'ufficio
Ragioneria, provvede alla verifica dei capitoliREG assegnati, sia entrate sia spese, per quanto
attiene le gestioni di competenza, dei residui eadsa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competeh®edponsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallaley emergano I'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capi#dlidatigli con il Piano esecutivo di gestione con
indicazione delle eventuali modifiche da apportagé stanziamenti dei capitoli di PEG assegnati
con riferimento temporale al 31/12 dell’esercizicorso.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residuiRdésponsabile di servizio deve controllare
'andamento della gestione dei residui attivi egpascon la verifica circa la sussistenza del gtol
giuridico del credito/debito e del mantenimento enm nel Conto di bilancio dell’accertamento e/o
impegno. In particolare la verifica dei residuihattdovra riguardare I'effettiva riscuotibilita del
credito e le ragioni per le quali lo stesso nota&siscosso in precedenza.

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cdicglare rilievo per le entrate di cui al titold,la
destinazione vincolata e per la spesa di cuialbtit, il Responsabile di servizio deve prenddie a
degli incassi e/o pagamenti programmati fino all3ddell’esercizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, isRensabile dei servizi finanziari entro il 31 lagli

di ciascun esercizio predispone apposita propostdetiberazione da sottoporre al Consiglio
comunale in sede di salvaguardia degli equilibribdancio, con la quale viene illustrata la
situazione complessiva degli equilibri finanziaglltEnte e delle ripercussioni ai fini del rispetto
dei vincoli imposti dal pareggio di bilancio e qui& i dati della gestione finanziaria facciano
prevedere un disavanzo, di amministrazione o ditiges per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui, prepbadozione delle misure necessarie a
ripristinare il pareggio.

Sezione IV — Le variazioni di bilancio

Art. 22 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo di riserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cass il fondo passivita potenziali sono utilizzatinc
deliberazione della Giunta con le modalita previki#a normativa e possono essere deliberati sino
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale chezzilitali fondi € comunicata, a cura del Sindaco,
al Consiglio comunale mediante iscrizione dell’aggeall’'ordine del giorno della prima seduta
successiva all'adozione del provvedimento.

Art. 23 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesotiao degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organosilare salvo quelle previste:

- dall’art. 175 comma 5-bis del Tuel di competedefi'organo esecutivo,

- dall’'art. 175 comma 5-quater di competenza dgpeasabili dei servizi.
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3. L’organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeopportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell’organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 24 - Variazioni di bilancio di competenza della giunta

1. Sono di competenza della giunta:

1. le variazioni del piano esecutivo di gestionesadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
qguater del Tuel,

2. le variazioni del bilancio non aventi naturacdezionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati

a

a. Vvariazioni riguardanti [l'utilizzo della quota ngolata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvieaonsistenti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio 'eésdircizio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déhalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, 0 qualora le variaz@mmo necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma oatli@ strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni deliesioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiatiferimento del personale all’interno dell’'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vatato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteadiazione del bilancio adottate dalla giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

Art. 25 - Variazioni di competenza dei responsabili dei servizi

1. | responsabili dei servizi possono effettuare g@@scuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoetitigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimaroaggregato, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i traskenti correnti, i contributi agli investimenti,ae
trasferimenti in conto capitale, che sono di corepza della giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamentgwardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzadiecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviep riguardanti I'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione cdéestsnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell’'eseraiprecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti @rsamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intéstiiente.

Art. 26- Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraétua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograraomunali.
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2.La variazione di assestamento generale € soteopb€onsiglio non appena € possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilancied € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio. La Giunta pofétoporre al consiglio una ulteriore verifica
intermedia entro il 30 di settembre.

3. Le proposte di assestamento generale di bilagmimm elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniaiefunzionari preposti ai centri di responsabhilita
e delle indicazioni della Giunta e del Segretartomnale.

Art. 27 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoessere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaigbssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destir@aze vincolata e il correlato programma di spesa;

b) listituzione di tipologie di entrata senza vahe di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminigzione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli egarcicui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,qpese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;

f) le variazioni di bilancio adottate con determifia gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti @rsamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intéstiiente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte @ariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaetbre di ciascun anno.

Art. 28 - Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione.

Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del lorccartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO III
LA GESTIONE Sezione I - La gestione dell’entrata

Art. 29 - Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 30- Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. I Responsabile del servizio, nellambito del®oprie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’azeeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgefti in materia.

3. L'accertamento delle entrate deve essere rilewatdiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita delfmcumentazione. A tal fine il Responsabile del
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servizio, attraverso il quale viene accertata fatat ove indicato, trasmette al servizio finanpiari
idonea documentazione di cui all'art. 179 del dechegislativo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cuicahma precedente deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionati itgl elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche étesbile del servizio finanziario non é richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui 'acquisizione di una entrata contipaneri diretti o indiretti il Responsabile del
Servizio provvede, contestualmente agli adempimaintui al comma 2, anche allimpegno delle
relative spese.

Art. 31 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell'introito delle soendovute all’ente.

2. Le entrate dell'ente possono essere riscogaddra

a. versamento sul conto bancario o di Tesorerigheanon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat darcredito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri ediemécossione.

Art. 32 - Acquisizione di somme tramite conto corrente postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata I'apertura di @omtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbosdono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpadsti a firma del tesoriere dell'ente e disposh
cadenza al massimo mensile dal servizio finanziario

Art. 33 - Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimtmali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnsetteza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per liesione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 30 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 34 - Acquisizione di somme tramite cassa economale o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla rgstone delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabdella procedura di entrata, d'intesa con il gevi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di édliato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essestkska chiusa al pubblico;

b. relative a importi di modesta entita (massin&08,00 per singola riscossione).

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessasate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza trimestrale.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione \tmo versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro i tempi previsti del presente o alfai regolamenti, e trasmettono idonea
documentazione al servizio finanziario per I'enussi dell'ordinativo di incasso.
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Art. 35 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per l'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezhicelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta. Sono aesee equivalenti procedure informatiche.

3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dap@nsabile del servizio finanziario o suoi sostitut

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti all’ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.

Art. -36 Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfat# e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione II - La gestione della spesa

Art. 37 - Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordieadaado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 38- Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:

a. il soggetto creditore;

b. 'ammontare della spesa;

c. laragione della spesa;

d. il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;

e. la scadenza dell’obbligazione

f. la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomngdegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assardell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazioniosotitte dai dirigenti o da funzionari loro
delegati a cui sono state assegnate le risorsezigrge nel Piano esecutivo di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fraaio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsitegsi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeielizio finanziario o suo delegato.

6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayeado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@li.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E’ fatto conque obbligo di indicare nelle deliberazioni da
cui derivino impegni di spesa, la specifica allooae contabile delle risorse finanziarie a copertur
7. Le spese per stipendi, assegni, contributi pexziali, assistenziali e assicurativi, canonglliy

rate di ammortamento prestiti e quelle dovute asdiicizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irégnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
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I'approvazione del bilancio e successive variazigdl'impegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deieazione dellimporto da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 39 - Validita dell’impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conépitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell’'esercizio, dell’obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo susfianziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell’esac;idetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmessivo le economie di bilancio confluiscono
nell’avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in leuobbligazioni passive sono esigibili.

Non possono essere assunte obbligazioni che dango kd impegni di spesa corrente:

e sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fiaidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahp;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a meialle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la qucapitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell’'esercizio snrasso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusinéena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 40 - Prenotazione dell’impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servidgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithidsl responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e teaente lindividuazione dell'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, I'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che gwéenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnovia preventiva, € rilasciato il parere di regobarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziaiaensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coegydr i quali entro il termine dell’esercizio non é
stata assunta dall’'ente I'obbligazione di spesaoveterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltreakrmine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiaispese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara é stata formalmente indetta, concorroria déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
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bilancio confluiscono nelllavanzo di amministraztonvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai faella salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini diontrollare il processo formativo

dell’obbligazione di spesa da concludersi entterinine dell’esercizio.

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdiaigiegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidatoene devono essere precedute dalla
quantificazione degli oneri o tariffe a carico taite.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttweganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento diraio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell’esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 42- Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgrti le seguenti indicazioni:

a. la numerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d. le condizioni essenziali alle quali le fornitidebeni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunqgue il riferimento a capitolati coadi gia comunicati e accettati dal fornitore;

e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere adatt@Et Comune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowte, quale IBAN ad esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenot@io dellimpegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdesafteressato o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnspesa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine € tenuto a verificatbe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilentreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
4. Le fatture devono pervenire dai fornitori mundei relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno déssp in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

5. | fornitori inviano le fatture all’'ufficio protmollo dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabilig lta impegnato e ordinato la fornitura e una
copia al settore finanziario.

6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal na@ento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute é annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) 'oggetto della fornitura,

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualltri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattum nel documento contabile ai sensi di quanto
previsto nel comma 1;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.
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h) e qualsiasi altra informazione che si ritieneassaria.
7. Il centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima I'atto di liquidaziohe a
servizio finanziario per il pagamento con un aptcrispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 43 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di acconmaagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fonario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture.

Art. 44 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tidi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti rééativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemsi fasi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamentia parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i nsgu merceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, daeificazione o da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica a parte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturétro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale.

Tale accertamento risulta da un visto apposto si#eso documento nel quale appare il visto di
liquidazione tecnica.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformita
rispetto all’atto di impegno, o l'insufficienza deldisponibilita rispetto allimpegno assunto, ttat
stesso viene restituito al Servizio proponente lGadicazione dei provvedimenti da promuovere
per la regolarizzazione.

4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministra®rtonsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente appropegini assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsatdl servizio finanziario.

Art. 45 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziamaiiitazione, fallimento o morte di un creditole,
liguidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquiitane deve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dalitore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuiciauccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loq@etanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etenpe Ufficio.

Art. 46 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentez@corredo degli stessi;
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- dellinadempienza, da parte del creditore, alblido del versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodéd!'art. 48 bis del DPR 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni;

Il servizio finanziario provvede all’ordinazioneidgagamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione m@ndato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserdi@zanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la sudsesscronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢daspriorita allemissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd’oieeresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell’'ultima classe la priorita effettav dei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario comunadé Rasponsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomagine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all’'annullamento del matwdcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura Riesponsabile dei servizi finanziari o suoi
sostituti che procede al controllo ai sensi del k@8 dell’art. 185 del Tuel. Lo stesso provvede
altresi alla contabilizzazione dei mandati, alllinmal tesoriere e alla comunicazione al creditore

6. Dopo il 20 dicembre non possono essere emegsilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentduti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 47 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del procetito di effettuazione delle spese che si
realizza con 'estinzione, da parte del tesorieabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei crediboloro procuratori, rappresentanti, tutori, curaémt
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortatiilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegoasi ordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiquale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postadstati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quietandspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul tithlspesa, da parte della Tesoreria, attestante
I'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamielicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemrcolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutazioppasta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interloan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaredtera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'udfiger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale loctizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carideedeficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cui Wegata la ricevuta del versamento, sostituisce la
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quietanza liberatoria. | mandati commutati “d’uidi si considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il servilzioassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. |l tesoriere €& tenuto ad effettuare, anche isem&a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscriieruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respofesaoea finanziaria. Il servizio finanziario entto
termine stabilito nella convenzione per il servidiatesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al serezinpetente.

Art. 48 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento @ndininternet, il responsabile del servizio
interessato dovra assumere, dopo I'atto di impegpposito atto di liquidazione con l'indicazione
che il pagamento avverra on line e attendere lautgoistruzioni del servizio finanziario o del

servizio di cassa interno.

Sezione III — Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 49 - Parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione di competenza del
consiglio e della giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del pardi regolarita contabile sulle proposte di dekzérne

di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilaservizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardhraspetti di merito e/o di legittimita dell’att

Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ie§ponsabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziotiaspressione del parere di pura natura contabile.
3. Il parere & espresso dal responsabile del serfitanziario, sulla base dell'attivita istruttari
svolta dal settore stesso, entro 5 giorni dal rroewnto della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesib che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dggdt approfondimento tra il settore affari
finanziari e il settore proponente ai fini dellafidezione di idonee soluzioni. Nel caso non risulti
possibile conseguire tale esito, le proposte saranwiate, con motivata relazione, ed entro |l
termine citato, dal responsabile del settore affaainziari al settore di provenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in cods
formazione o pud essere rilasciato e sottoscritioh@a tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dwnunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in presehzarere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa léomgche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comureggnon hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adbntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptakre.

Art. 50 - Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@ahedimento;
b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o deflass,;
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d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daltilnamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto;

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica idssdal soggetto competente.

Art. 51 - Il visto di regolarita contabile sulle determinazioni di competenza dei dirigenti

1. Lattivitd istruttoria per il rilascio del vistai regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei dirigenti, € svolta dal serviziafinario e riguarda di norma i contenuti del parere
di regolarita contabile di cui all’articolo precete.

2. Il visto e espresso dal responsabile del seninanziario, sulla base dell’attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, non oltre 5 giorni davimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effette attestazioni di copertura finanziaria in relag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali mtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapuod sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alGssivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veregscihto un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell’entrata;

b) I'idoneita dei titoli giuridici all'origine delbccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 52 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore affari finanziadbbligato a segnalare i fatti gestionali dai qaaliivi

il costituirsi di situazioni tali da pregiudicardi @quilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigii di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
qualora si evidenzino situazioni che possono caedasquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisieamgorma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica
ai soggetti di cui al comma precedente la sospeasioon effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgatlel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rigca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesatizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagodelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatimaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimampatrimoniale all’ente.
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Sezione IV La gestione patrimoniale

Art. 53 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. 1 beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocea®sgnte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovédsegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pubtdei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel piedi alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 54 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpbsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsieza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approwati,
conformita alla normativa, con determinazione dsponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’'annaoif@rimento.

5. Per le attivita e evidenziato il valore econamitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigi@ane secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eowel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni @&teidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgpm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a ténzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposgddale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventarcn tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, emnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui bgmesono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14. La Giunta attribuisce le competenze in matesantariale alle unita organizzative.
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Art. 55 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazionenbdi valore inferiore a €. 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme alliee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulisticeiste, periodici e guide di aggiornamento periaglic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, done fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigeidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizadtre materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamen&albgni altro prodotto per il quale lI'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni fariten deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndrs@éca, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 56 Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a ashka

del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall’'affidatario. Copia del buono dir@o deve essere allegata all’atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi e
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiagico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 57 Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicatmualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 58 Consegnatari e affidatari dei beni

1. 1 beni immobili a disposizione dell’ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resdalitgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato allatstratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiconsumo, sono affidati ai responsabili dellgaun
organizzative che li utilizzano. Tali responsabpitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministraziombe effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforrogtidevono verificare preventivamente
'avvenuta inventariazione del bene e si assicuram® il soggetto che richiede l'intervento sia
anche I'affidatario iscritto nell’inventario. Di le verifica deve essere dato atto nel verbale di
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.
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Art. 59 Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzataresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretionthrcia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automemiia quale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificanterda manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dedlga di circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.

TITOLO IV

LA RENDICONTAZIONE
Sezione I - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi

Art. 60 Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto datl:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
tutto o in parte, utilizzando contributi straordinassegnati all'ente da amministrazioni pubbliche,
devono redigere il rendiconto annuale di dettoiaziil descrivendo anche le finalitd perseguite,
quelle raggiunte nonché quelle altre in via di pgsmento qualora trattasi di intervento realizzato
in piu esercizi finanziari.

2. 1l rendiconto documentato e presentato al serimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le indicai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontosagretario entro il 15 febbraio munito del suooist
di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatesvenire, non oltre il 1° marzo, all'amministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 61 Riaccertamento dei residui attivi e passivi (art. 228 Tuel)

1.1 responsabili dei servizi effettuano la revigadelle ragioni del mantenimento in tutto o in part
dei residui attivi e passivi e della corretta imrgmibne in bilancio secondo le modalita definite dal
D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attioitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfi@azioni ricevute dai responsabili dei serviziiakf
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 228nma 3 del Tuel.

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivee passivi & valutata dalla relazione del egib

dei revisori dei conti.

Sezione II - Adempimenti relativi agli agenti contabili

Art. 62 Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognbadigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestionebdai, devono rendere il conto della propria

gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhmeduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemi@te allegato al rendiconto dell'ente e indica pe

ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:
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a) alla parificazione, da approvarsi con appositwyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dei relativiegfati, con le scritture contabili del Comune;

b) all'inserimento di tali conti nella documentamadel rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dellapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaranche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,uiene data notizia agli stessi entro 15 giornn co
invito a prendere cognizione delle motivazioni rediconto e di tutti i documenti allegati. Negli
otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 63 Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdlagropria gestione di cassa, per dare dimostn&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriérallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipotgli entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

c) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Code Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigimnente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data noéittastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Nemlio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione III - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio
finanziario

Art. 64 Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteiai provveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusaéxaitione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierei, canti dellleconomo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione oesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iVs&D finanziario presenta alla Giunta lo schemb de
rendiconto della Gestione e degli allegati previkdlla legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvazione del rendiconto della
gestione

Art. 65 I risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eettffata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.
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Art. 66 Formazione e approvazione del rendiconto

1. La giunta comunale approva lo schema di rendicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgtasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto € deliberato dall’'organo consgiantro il 30 aprile dell’'anno successivo.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessenonsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri, press8dgreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all’art. 231 deel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell’organo di revisione.

Sezione V — I risultati della gestione

Art. 67 Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziarggcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed € parif@aldo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L'avanzo di amministrazione € distinto in fonderi,fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 68 Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoromici, in particolare sono evidenziati i

componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetd principi applicati della contabilita economico-

patrimoniale. Il conto economico rileva il risultatconomico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventgwvdti nel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schentaiichll'allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che

prevede uno schema a struttura scalare ed eviderviia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'a282 comma 2 del TUEL applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 69 Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i riatiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contalkeile d
patrimonio & determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della conti#i economico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 deld».L.118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono essea@nciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 70 Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congssivi della gestione dell’ente locale e degli enti
societa partecipate.
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E’ predisposto secondo le modalita e gli schemviptiedal D.Lgs. 118/2011.
2. L’ente avvalendosi della facolta di cui all'a#33-bis comma 2 del TUEL non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARI

Art. 71 Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziariaffedata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori 0 al revisoreamsecondo quanto disposto dall’art. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadorevisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dall’239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdmj@ della indipendenza funzionale.

Art. 72 Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei reviserla cessazione o sospensione dall’incarico
avviene secondo la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni ai
restanti componenti il collegio, al Presidente@ehsiglio, al Sindaco e al Segretario generale.

Art. 73 Revoca dall’ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’ufficio di revisione prevista Hait. 235 c. 2 del Tuel & disposta con deliberagio
del consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuitemalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore intesato

a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiS€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all'interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitit revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per edtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 74 Attivita di collaborazione con il Consiglio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, l'organo di revisione esprime pargneventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica degjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte aitituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanzaawativa, nel rispetto della disciplina statale vitge

in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econ@my@mbvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.
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2. Gli atti di cui al precedente comma, che sontoposti al’esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del collegiorégisori.

3. | gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possw rivolgere quesiti allorgano di revisione
solamente per iscritto e tramite il segretario coaie.

4.L'organo di revisione:

a. puo intervenire alle sedute del Consiglio inastene dell'approvazione del bilancio preventivo e
del rendiconto e su istanza del Presidente del iGlamsrelativamente agli altri oggetti sui quali
richiesto il suo parere;

b. interviene alle sedute delle commissioni coasilisu richiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere dei revisori non é richiesto per iligre dal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urge, il parere dei revisori pud precedere la
deliberazione della Giunta.

Art. 75 Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sliolgere i propri compiti, i Comune riserva al
collegio risorse adeguate per il suo funzionamefiitcCollegio deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti &€ dupporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire 'adempimento delle projwiezioni.

2. L’'organo di revisione nell'esercizio delle Idumzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dellEnte dedsue Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario egafte, al direttore generale e ai dirigenti o ai
responsabili dei servizi, notizie riguardanti sfieciprovvedimenti. Le notizie, gli atti ed i
documenti sono messi a disposizione del revisonel@anassima tempestivita, fatta eccezione per
gli atti e documenti gia pubblicati permanentementesito web del Comune che sono, di norma,
liberamente accessibili e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio e della Guron I'elenco degli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitati, alle sedutéad8lunta e della Commissione Consiliare Bilancio;
- riceve l'elenco delle deliberazioni adottate al@iunta e dal Consiglio Comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno otteniatitekstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziordi spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra metelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

Art. 76 Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall’elenco regionale in deral limite degli incarichi posti dall’art. 238
comma 1 del D.Lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra warte la deroga.

TITOLO VI
IL SERVIZIO TESORERIA

Art. 77 Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno deggetti indicati nell’art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dell'Ente, medignbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.
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3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema didesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n.720 e
successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture oblibge;

f) i provvedimenti del comune in materia di bilamcia trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti até\passivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) I'indicazione delle sanzioni a carico del tesogiper I'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

j) la possibilita o meno per il tesoriere di acaedt su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall’ente ai sensi del commai8-tell'articolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iv&go puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.

5. Il tesoriere e agente contabile dell’ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 78 Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4gs. |
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numenatardine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria

2. In caso di riscossione senza la preventiva eomegell’ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo lagotarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivg@dni e, comunque, entro i termini previsti per |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere rende disponibile giornalmente alleemhediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva dab®ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotat@séc le norme di legge che disciplinano la tesareri
unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso iredgiagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totaltee parzialmente;

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto traervizio finanziario dell’'ente e il tesoriedd,fine

di consentire l'interscambio dei dati e della doeatazione relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil servizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da piafteesponsabile del servizio finanziario e non
sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al peente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.
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Art. 79 Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgn& ai sensi dell’art. 218 del TUEL.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttaesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatorappgo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassmwlogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di canteabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiimente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto treServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuragioine relativa alla gestione del servizio.

6. | pagamenti possono aver luogo solo se risult@pettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

7. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandi&pagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell’apposito elendei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

8. Le richieste di pagamento da parte di terziharecseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguiticdgimento del mandato di pagamento.

Art.80 Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti at8vi
passivi di cassa e di tutta la documentazione iclende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deazione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 81 Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzialee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabilé&sdelizio finanziario con ordinativi di entrataie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia ed amminisinazi titoli ed i valori di proprieta dell'entey®
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell’ente stesso, fatto salvo il rimborsoldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadicoato.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senvim@nziario al deposito e al successivo ritiroithli
azionari, sotto la propria responsabilita, perrésmissione ad assemblee societarie; in tal caso |l
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goaseall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 82 Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione dellguidita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta Comunale, me@&ahPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del ssovfinanziario, che ne cura I'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita.

Art. 83 Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del servizio finanziario la Giungilztera la richiesta di anticipazione di tesoreria
ove sia riscontrata una improrogabile necessiti@uidita.

31



Art. 84 Verifiche straordinaria di cassa

1. A seqguito del mutamento della persona del simdagorovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexxb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaediisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese def@ne del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle eleziammanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’'ente che da quella del tesoriere con le opp@triconciliazioni.

Art. 85 Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti effgitisulla base di titoli di spesa che risultinaano
conformi alle disposizioni della legge, del presemegolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabi#ladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossmnienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini prevdil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme gidceni conti correnti postali una volta al mese,
richiedendo la regolarizzazione all’Ente nel casmancanza dell’ordinativo.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall&attivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgte e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ctui di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoirpeiativa del responsabile del servizio
finanziario o dell'organo di revisione. Di ogni egolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Generale.

Art. 86 Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a s&ttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
segretario comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafaoisitrelativa firma.

TITOLO VII

INDEBITAMENTO, STRUMENTI FINANZIARI DERIVATI E GESTIONE DELLA
LIQUIDITA

Art. 87 Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneagdo non sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotgi

di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nellambito delle forme di indebitamento & pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile”.
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5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgmnié essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.

TITOLO VIII
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Art. 88 Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosul trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liqguidazione e degtlioativi di incasso e pagamento.

Art. 89 Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coimipate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché del D.Lgs. 118/2011)r pe casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didiniza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le noroee esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni moeompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professmali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).

Art. 90 Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di responséhil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'orthmento contabile degli enti locali (stabilito dal
TUEL) e saranno rapportate alla situazione orgaiiza di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 91 Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 92 Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolametwo abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato d&lonsiglio Comunale con atto n. 14 del 30/04/20%6.e1m.i

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamenti Comune incompatibile con il presente
regolamento.

APPENDICE AL REGOLAMENTO DI CONTABILITA
ORDINATIVI INFORMATICI

Articolo 93

Ordinativi informatici

1.Ai fini di semplificare ed accelerare gli incassil i pagamenti, il Comune potra introdurre
I'ordinativo informatico firmato digitalmente ais& del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 e s.m.i.
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2. La Giunta Comunale individua gli elementi perclastituzione e la gestione del sistema di
sicurezza per l'attivazione e I'utilizzo della fiendigitale, nonché i soggetti e le strutture del
Comune competenti all’espletamento delle attiwtandicate.

3.Ai fini del presente aggiornamento del regolaretitcontabilita si intende:

- “reversale informatica” il documento informatiche sostituisce i titoli di entrata cartacei e ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 18 mma 3, del D.Lgs 18.08.2000, n. 267, con
I'esclusione dell'importo in lettere;

- “mandato informatico” il documento informatico eclsostituisce i titoli di spesa cartacei e ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 18&mma 2, del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, con
I'esclusione dell'importo in lettere.

4. L'ordinativo informatico e sottoscritto digitabnte dal Responsabile del servizio finanziario o da
un suo delegato.

Con l'apposizione di un’unica firma digitale pusere sottoscritto un singolo ordinativo oppure un
gruppo di ordinativi opportunamente selezionati. dgni caso, il sistema informatico deve
rappresentare senza ambiguita gli elementi di grasedinativo cui la firma si riferisce.

A seguito della sottoscrizione con firma digitaje,ordinativi informatici sono immediatamente e
automaticamente trasmessi e messi a disposizidrieederiere.

I mandati informatici che riguardano la corresponei degli emolumenti al personale comunale in
servizio ed in quiescenza sono emessi cumulativeemger capitoli di spesa e riportano a livello
complessivo gli importi lordi. Al fine di consertiil pagamento dei predetti emolumenti, a richiesta
del Tesoriere & trasmesso, a cura del Responsiikervizio Finanziario, un elenco cartaceo dei
soggetti beneficiari, degli importi spettanti, cepecifica indicazione degli importi lordi, degli
importi netti da pagare e delle ritenute da apptica delle modalita di pagamento dei medesimi.

Articolo 94

Annullamento dell’ordinativo emesso e non ancora sottoscritto

1. L'ordinativo successivamente alla sua emissiengrima della sua sottoscrizione con firma
digitale non puo essere modificato. Qualora sieessario procedere alla modifica dell’ordinativo
emesso, deve essere disposto I'annullamento. lnatd I'ordinativo ed il relativo annullamento
non devono essere sottoscritti con la firma digitaAl Tesoriere € data comunicazione
dellannullamento dell’ordinativo con un documerntdormatico sottoscritto nelle forme e dal
soggetto di cui al precedente art. 93 - comma 4.

Articolo 95

Annullamento dell’ordinativo informatico

1. L'ordinativo informatico gia sottoscritto conrfia digitale puo essere annullato solo previo nulla
osta del Tesoriere.

2. Il nulla osta relativo all’annullamento dell’andtivo € richiesto al Tesoriere per via telematica
attraverso la prenotazione di blocco dell’ordinaticontenente il numero, la data e I'importo
dell'ordinativo stesso. Il Tesoriere, qualora nobbia gia provveduto al pagamento o alla
riscossione, con la restituzione di un’evidenzarnmfatica al Comune, provvede a rilasciare il nulla
osta allannullamento dell'ordinativo. Qualora Kimativo sia gia stato pagato o riscosso,
I'evidenza informatica del Tesoriere riporta il idigo all’annullamento dell’ordinativo.

3. L'annullamento dell’ordinativo informatico di ical precedente comma 2 € un documento
informatico, che contiene il numero e la data dissione, I'esercizio finanziario, il numero, la @at

e I'importo dell’ordinativo da annullare. Il docunte e sottoscritto con firma digitale dal soggetto
di cui al precedente art. 93 - comma 4.

Articolo 96
Rettifica dell’ordinativo informatico
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1. L'ordinativo informatico gia pagato non pud esseannullato e puo essere rettificato solo per la
correzione d’elementi non essenziali di specificagi dell’'ordinativo. Tale rettifica pud essere
disposta solo prima dell’archiviazione di cui alcsessivo art.100 (modalita di archiviazione
dell’ordinativo informatico) e comunque prima dafjprovazione da parte del Consiglio Comunale
del rendiconto relativo all’esercizio finanziarielmuale il medesimo ordinativo & stato emesso.

2. La rettifica dell'ordinativo informatico € un daemento informatico, che contiene il numero e la
data, I'esercizio finanziario, il numero e la datell'ordinativo da rettificare, il nuovo valore
assunto dai dati rettificati; il documento é sattdt con la firma digitale dal soggetto di cui al
precedente art.93 - comma 4.

Articolo 97

Riduzione dell’ordinativo informatico

1. Qualora un ordinativo informatico sia emessoe€amndine di accreditamento relativo ad aperture
di credito a favore di agenti contabili delegalia @hiusura dell’esercizio finanziario, il medesim
puo essere ridotto alle somme effettivamente pagate

2. La riduzione dell'ordinativo informatico & unalonento informatico che riporta il numero e la
data, I'esercizio finanziario, il numero e la dd&l’ordinativo da ridurre, 'importo della riduzie;

il documento é sottoscritto con la firma digitabd doggetto di cui al precedente art.93 - comma 4.

Articolo 98

Ordinativi informatici inestinti

1. Alla chiusura dell’esercizio finanziario, glidnativi informatici per i quali il Tesoriere norah
potuto provvedere in tutto o in parte al pagamenédla riscossione, sono quietanzati ai sensi della
legge di contabilita vigente.

2. Il Tesoriere trasmette al Comune I'evidenza ideglinativi inestinti per le successive verifiche
ai fini dell’eventuale riemissione degli stessi.

Articolo 99

Modalita archiviazione dell’ordinativo informatico.

1. L'ordinativo informatico costituisce informazienprimaria e originale da cui & possibile
effettuare riproduzione e copie.

2. Gli obblighi di conservazione e riproduzione ldegdinativi informatici si intendono soddisfatti
con il ricorso a soluzioni tecnologiche e procedu@nformi alle regole tecniche dettate
dall’Autorita per I'informatica nella Pubblica Ammistrazione (AGID), in base a quanto disposto
dagli articoli 6 e 8 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

Articolo 100

Conservazione della documentazione cartacea

1. Le liquidazioni di spesa e la documentazionegalla per le quali sono stati emessi ordinativi
informatici, sono conservate nell’archivio comunale

Articolo 101

Interscambio dati tra il Comune ed il Tesoriere

1. Il Comune ed il Tesoriere definiscono le modabiperative per I'esecuzione dei pagamenti e
delle riscossioni tramite gli ordinativi informaitién particolare devono essere definite le speladi
tecniche e le modalita di interscambio dei dati pier telematica, le modalita ed i tempi per
I'effettivo pagamento dei mandati medesimi e percéemunicazione al Comune dell’avvenuto
pagamento, I'eventuale documentazione cartacedelgeessere comunque inoltrata al Tesoriere a
supporto dell'ordinativo informatico, le disposimioper il pagamento dei mandati urgenti, le
modalita di aggiornamento delle coordinate bancadeché le modalita di conservazione delle
quietanze.
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